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ПЛАН РАБОТЫ МБОУ ДО «ЦДТТ»
на декабрь 2016г.
	№
	Мероприятие
	Исполнитель
	Сроки

	I
	Контрольно-аналитическая деятельность

	1.1
	Контроль за занятостью обучающихся, состоящих на учете в ПДН, проживающих в семьях СОП, сирот и оставшихся без попечения родителей
	А.В. Пашкова
	06 декабря

	1.2
	Контроль посещаемости занятий
	А.В. Пашкова
	в течение месяца

	1.3
	Контроль ведения документации ПДО
	А.В. Пашкова
	в течении месяца

	1.4
	Посещение и анализ занятий:
Н.Г. Хон, С.Н. Медведева, П.В. Грищенко, П.А. Кузьмин,
О.В. Обущак
	А.В. Пашкова

	12-16 декабря

	1.5
	Подведение итогов работы по охране труда
	А.В. Пашкова
	до 26 декабря

	1.6
	Подведение итогов работы по пожарной безопасности
	Н.Л. Арапко
	до 26 декабря

	1.7
	Подведение итогов работы по антитеррористической деятельности
	Л.А. Гайдарь
	до 26 декабря

	1.8
	Подведение итогов работы по электробезопасности
	Л.А. Гайдарь
	до 26 декабря

	II
	Организационно-педагогическая деятельность

	2.1
	Совещание педагогов
	Н.Л. Арапко

А.В. Пашкова
	05,12,19 декабря  10-00ч.

	2.2
	Организация промежуточной аттестации
	А.В. Пашкова

ПДО
	19-23 декабря

	2.3
	Проектировочный семинар по разработке интегрированных программ в рамках проекта «Интеграция общего и дополнительного образования»
	Н.Л. Арапко
	22 декабря

15-30ч. 

в ДЮЦ

	2.4
	Президиум ГК Профсоюза
	И.В. Петухова
	15 декабря в 14-00 в УО

	III
	Методическая деятельность

	3.1
	Методический совет
	А.В. Пашкова
	26 декабря

09-00ч.

	3.2
	Обслуживание сайтов 
	В.У. Нагаева,

 А.В. Пашкова,

 Л.А. Гайдарь 
	в течение месяца

	3.3
	Обслуживание подсистемы «Электронное допобразование» в рамках системы  «Контингент обучающихся»»
	А.В. Пашкова
	в течение месяца

	3.4
	Сбор и обработка баз данных «Одаренные дети» и «Передовой опыт»
	А.В. Пашкова
	в течение месяца

	IV
	Финансово-хозяйственная деятельность

	4.1
	Сдача счет-фактур
	Л.А. Гайдарь
	в течение месяца

	4.2
	Заключение контрактов
	Л.А. Гайдарь
	в течение месяца

	4.3
	Мониторинг температурного режима в учебных кабинетах
	Л.А. Гайдарь 
	ежедневно

	4.4
	Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических требований, дисциплиной труда, выполнением должностных обязанностей
	Л.А. Гайдарь
	в течение месяца

	4.5
	Списание материалов
	Л.А. Гайдарь
	23 декабря

	V
	Массовые мероприятия

	5.1
	Краевой конкурс технических идей и разработок школьников и студентов «Сибирский техносалон» в г. Красноярске
	А.В. Пашкова

С.Р. Неб
	30 ноября – 02 декабря 

	5.2
	Проведение мастер-класса по теме «Новогодняя салфетка» для родителей обучающихся
	И.В. Петухова
	21 декабря 

в 18-00ч.

	5.3
	Творческая мастерская «Новогодние чудеса»
	И.В. Петухова
	01,08,15,22 декабря

клуб «Сокол»

	5.4
	Развлекательная программа «С наступающим Новым годом!»
	И.В. Петухова
	29 декабря клуб «Сокол»


