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ПЛАН РАБОТЫ на 2016/2017 учебный год
	№ п/п

	Мероприятия

	Ответственный 
	Сроки


	I
	Контрольно-аналитическая деятельность

	1.1

	Подготовка публичного доклада МБОУ ДО «ЦДТТ»
	директор
	июль

	1.2

	Разработка нормативной документации

	директор, 
зам. по УВР
	август,

сентябрь


	1.3

	Утверждение тарификации 
	директор

	сентябрь


	1.4

	Утверждение годового плана работы

	директор

	сентябрь


	1.5 
	Анализ проведения летней оздоровительной кампании

	директор

	сентябрь


	1.6
	Утверждение образовательных и рабочих программ 

	зам. по УВР

	сентябрь


	1.7
	Конференция учреждения
	директор

	сентябрь


	1.8
	Утверждение расписания  занятий объединений
	зам. по УВР

	сентябрь


	1.9
	Анализ материально-технической базы объединений
	зам. по УВР, завхоз

	август, сентябрь


	1.10
	Контроль ведения документации педагогов
	зам. по УВР

	январь, май

	1.11
	Совет  учреждения
	председатель 
Совета ЦДТТ,

директор

	октябрь, январь, 

май

	1.12
	Контроль выполнения планов рабочей образовательной программы

	зам. по УВР

	январь, май


	1.13
	Контроль выполнения плана работы педагога-организатора

	зам. по УВР

	декабрь, май


	1.14
	Аттестация обучающихся
	зам. по УВР, ПДО

	декабрь, май

	1.15

	Формирование базы данных о творческих достижениях обучающихся

	педагог-
организатор
	ежемесячно

	1.16

	Формирование базы данных о достижениях педагогов
	зам. по УВР

	ежемесячно


	1.17
	Контроль за занятостью обучающихся, состоящих на учете в ПДН, проживающих в семьях СОП, сирот и оставшихся без попечения родителей
	зам. по УВР

	ежемесячно


	1.18
	Контроль посещаемости занятий обучающимися
	директор,

зам. по УВР

	по отдельному плану

	1.19
	Общее собрание трудового коллектива
	директор,

председатель ПК
	декабрь, май

	II
	Организационно-педагогическая деятельность

	2.1

	 Набор обучающихся в объединения

	ПДО
	август, сентябрь


	2.2

	Традиционное августовское совещание представителей сферы общего образования города Шарыпово
	директор
	август


	2.3

	Совещание педагогов

	директор,

зам. по УВР

	каждый понедельник месяца


	2.4

	Педагогический совет 

	директор

	сентябрь, январь, май

	2.5

	Проведение летнего лагеря с дневным пребыванием детей 
	директор, 

начальник лагеря
	июнь

	2.6
	Обслуживание сайтов www.bus.gov.ru , www.cdtt.moy.su, www.bro.rosenergo.gov.ru  

	ответственные за обслуживание сайтов

	ежемесячно


	2.7
	Организация работы по обобщению и распространению педагогического опыта

	зам. по УВР

	по отдельному плану

	2.8
	Оформление и обновление стендов по ТБ в учебных кабинетах

	зам. по УВР, ПДО
	сентябрь


	2.9
	Контроль  уровня удовлетворенности образовательными услугами учреждения
	зам. по УВР

	по отдельному плану

	2.10
	Обновление базы данных «Передовой опыт» 

	зам. по УВР

	декабрь, май


	2.11
	Обновление базы данных «Одарённые дети» 

	зам. по УВР, ПДО
	декабрь, май


	III
	Методическая деятельность

	3.1

	Методический совет
	зам. по УВР
	сентябрь, декабрь, апрель

	3.2
	Повышение квалификации работников МБОУ ДО «ЦДТТ»
	зам. по УВР
	по отдельному плану

	3.3
	Консультации

	зам. по УВР, 

председатель ПК, уполномоченный по ПУОП
	по необходимости

	3.4
	Городское методическое объединение педагогов дополнительного образования (ГМО ПДО)
	зам. по УВР

	по отдельному плану


	3.5
	Аттестация работников МБОУ ДО «ЦДТТ»
	зам. по УВР
	по отдельному плану


	IV
	Финансово-хозяйственная деятельность

	4.1

	Соблюдение ТБ в кабинетах.

Выполнение, соблюдение противоэпидемиологических мероприятий

	завхоз, ПДО
	октябрь, декабрь, апрель


	4.2

	Контроль за подготовкой учреждения к  новому учебному году

	директор,

завхоз

	август,

 сентябрь


	4.3
	Подготовка  учреждения к отопительному сезону
	директор,

завхоз

	сентябрь


	4.4
	Благоустройство  и озеленение территории учреждения
	завхоз

	апрель - июль


	4.5
	Соблюдение санитарно-гигиенического светового и противопожарного режимов в помещениях для занятий

	завхоз,

 ПДО
	ежемесячно


	4.6
	Списание товарно-материальных ценностей

	завхоз

	ежемесячно

	4.7
	Контроль за проведением ревизии систем отопления, ГВС и ХВС, канализации

	завхоз
	ежемесячно

	4.8
	Контроль за рациональным расходованием материалов и финансовых средств.

	завхоз
	ежемесячно

	4.9
	Контроль за хозяйственным обслуживанием и надлежащим состоянием учреждения
	завхоз
	ежемесячно

	4.10
	Заключение договоров, контрактов 

	завхоз
	в течение года

	4.11
	Организация взаимодействия с предприятиями и организациями города

	завхоз

	в течение года


	4.12
	Проведение инструктажей по охране труда, технике безопасности и пожарной безопасности с работниками учреждения

	ответственные

 лица

	по отдельному плану

	V
	Мероприятия с участием педагогов

	5.1

	Акция «Помоги пойти учиться»

	педагог-
организатор
	сентябрь


	5.2

	Конкурс на знание  государственной символики России  «Мой флаг! Мой герб!»
	педагог-
организатор

	сентябрь

	5.3
	Турслет работников образования
	председатель ПК

	сентябрь


	5.4
	Церемония «Призвание»
	зам. по УВР
	октябрь


	5.5
	Научно-практическая конференция педагогической общественности «Образовательное пространство города Шарыпово: Опыт. Проблемы. Пути совершенствования»

	зам. по УВР
	октябрь


	5.6
	Фестиваль мастеров декоративно-прикладного искусства и художников-любителей «Русь мастеровая – 2016» 

	председатель ПК, педагог-организатор
	по отдельному плану

	5.7

	Фестиваль педагогических находок

	зам. по УВР

	апрель

	5.8

	Выставка в краеведческом музее г. Шарыпово
	педагог-организатор

	май-июнь


	5.9

	Персональная выставка педагога
	М.В. Конова

	май-июнь


	5.10

	Церемония награждения «Успех года»

	зам. по УВР

	июнь


	5.11

	День города

	директор, ПДО
	июль


	5.12
	Участие педагогов в профессиональных конкурсах

	зам. по УВР, ПДО

	в течение года


	VI

	Массовые мероприятия с воспитанниками


	6.1

	Дни открытых дверей

	педагог-организатор, ПДО
	сентябрь

	6.2

	Акция «Помоги пойти учиться»

	педагог-организатор
	сентябрь


	6.3

	Открытие творческого сезона

	педагог-организатор
	октябрь 


	6.4

	Муниципальный этап конкурса на знание государственной символики России «Мой флаг! Мой герб!»

	педагог-организатор
	октябрь


	6.5

	Международный день Учителя

	педагог-организатор
	октябрь

	6.6

	Всемирный день почты

	педагог-организатор
	октябрь

	6.7

	Всероссийский урок безопасности школьников в сети Интернет

	педагог-организатор
	октябрь

	6.8

	Краевая антинаркотическая акция «Молодёжь выбирает жизнь»
	педагог-организатор
	октябрь-декабрь


	6.9

	День Народного Единства
	педагог-организатор
	ноябрь

	6.10

	Международный день толерантности

	педагог-организатор
	ноябрь

	6.11

	День матери в России

	педагог-организатор
	ноябрь

	6.12

	Краевой слёт юных техников и научно-техническая олимпиада (очный этап)

	С.Р. Неб
	ноябрь


	6.13

	Международный день инвалидов

	педагог-организатор
	декабрь

	6.14

	День Героев Отечества

	педагог-организатор
	декабрь

	6.15

	Международный день кино

	педагог-организатор
	декабрь

	6.16

	Всероссийская акция, приуроченная к Всемирному дню борьбы с ВИЧ

	педагог-организатор
	декабрь


	6.17

	Конкурс «Знатоки дорожных правил»

	педагог-организатор
	декабрь


	6.18

	День детского кино
	педагог-организатор
	январь

	6.19

	Городской конкурс технических идей и разработок школьников и молодёжи

	зам. по УВР
	январь


	6.20

	День российской науки

	педагог-организатор
	февраль

	6.21

	День компьютерщика

	педагог-организатор
	февраль

	6.22

	Международный день родного языка

	педагог-организатор
	февраль

	6.23

	День защитника Отечества

	педагог-организатор
	февраль

	6.24

	Заочный этап муниципальной научно-практической конференции обучающихся «Первые шаги в науку» (4-11 классы)

	педагог-организатор
	февраль


	6.25

	Муниципальный этап краевого творческого конкурса «Таланты без границ»

	педагог-организатор
	февраль


	6.26

	Конкурс технических идей и разработок школьников и молодежи «Сибирский техносалон»

	зам. по УВР,

 С.Р. Неб
	февраль

	6.27

	Международный женский день

	педагог-организатор
	март


	6.28

	Всероссийская неделя детской и юношеской книги

	педагог-организатор
	март


	6.29

	Очный этап муниципальной научно-практической конференции обучающихся «Первые шаги в науку»

	зам. по УВР, ПДО
	март


	6.30

	День космонавтики «Гагаринский урок»

	педагог-организатор
	апрель

	6.31

	День пожарной охраны

	педагог-организатор
	апрель

	6.32

	Региональный дистанционный конкурс творческих и исследовательских работ «Страна чудес - страна исследований» 
(4-5 классы)

	педагог-организатор
	апрель


	6.33

	Семинар-тренинг «Безалкогольная среда»
	педагог-организатор
	апрель


	6.34

	День Победы
	педагог-организатор
	май


	6.35

	Конференция «Сильное общество»
	педагог-организатор
	май


	6.36

	Закрытие творческого сезона
	педагог-организатор
	май


	6.37

	День защиты детей 

	педагог-организатор
	июнь


	6.38

	Городской фестиваль «Наш Арбат на улицах города»

		
	6.39

	Участие в конкурсах и  мероприятиях различного уровня

	  педагог-организатор
	в течение года


	6.40

	Экскурсии в «ТЕХНОцентр»

	педагог-организатор
	в течение года



	


