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о платных услугах 
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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует порядок оказания платных дополнительных услуг МУНИЦИПАЛЬНЫМ БЮДЖЕТНЫМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  «ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТЕХНИЧЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА» (далее - Исполнитель) физическому  и (или) юридическому лицу (далее - Заказчик), имеющему намерение заказать либо заказывающее платные услуги для себя или иных лиц на основании договора.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими нормативными правовыми актами:
- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг»;

- Уставом  исполнителя.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении:

- «Платные услуги» - осуществление деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам, заключаемым при зачислении в группы (далее - договор). Платной услугой считается услуга, выходящая за рамки объема финансирования Исполнителя, предусмотренного муниципального заданием Исполнителю, учитывающим план комплектования Исполнителя и план мероприятий со школьниками и учащейся молодежью министерства образования и науки Красноярского края.
- «Исполнитель» оказывает платные услуги с целью наиболее полного удовлетворения потребностей организаций, учреждений, предприятий или физических лиц, заказывающих услуги для себя или для несовершеннолетних граждан (далее - потребители), для привлечения средств из дополнительных источников финансирования на развитие Исполнителя.
- «Потребитель» - физическое лицо, осваивающее дополнительную программу.

- «Заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо заказывающее платные услуги для себя или иных лиц на основании договора.

1.4. Платные услуги не могут быть оказаны Исполнителем взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств муниципального бюджета. 

1.5. Платные услуги могут оказываться только с согласия заказчика. Отказ потребителя от предлагаемых платных дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему Исполнителем услуг в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств муниципального бюджета.
1.6. Исполнитель обязан обеспечить оказание платных услуг в полном объеме в соответствии с условиями договора. 

1.7. Исполнитель вправе оказывать платные дополнительные услуги  по дополнительным программам.
1.8. К платным услугам, предоставляемым Исполнителем, не относятся: снижение установленной наполняемости групп, деление их на подгруппы при реализации государственных образовательных услуг. 
Привлечение на эти цели средств Потребителей не допускается.

1.9. Право исполнителя осуществлять деятельность, на которую в соответствии с законодательством требуются разрешение, лицензия, возникает у Исполнителя с момента получения данного документа.

1.10. Отказ заказчика от предлагаемых ему платных услуг не может быть причиной изменения объема и условий уже предоставляемых ему Исполнителем услуг.

1.11. Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных услуг в полном объеме в соответствии с дополнительными программами (частью программы) и условиями договора.

1.12.  Исполнитель вправе снизить стоимость платных услуг по договору с учетом покрытия недостающей стоимости платных услуг за счет собственных средств Исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических и (или) юридических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных услуг устанавливаются локальным нормативным актом и доводятся до сведения заказчика и (или) Потребителя.

1.13.  Увеличение стоимости платных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

2. Информация о платных услугах,

порядок заключения договоров

2.1. Исполнитель обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

2.2. Исполнитель обязан довести до заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации".

2.3. Информация, предусмотренная пунктами 2.1 и 2.2 настоящих Правил, предоставляется исполнителем в месте фактического осуществления деятельности.

2.4. Договор заключается в простой письменной форме (Приложение 1).
2.5. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение дополнительной платной услуги. 
2.6. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения договора.
2.7. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой - у Заказчика.

2.8. Заказчик обязан оплатить оказываемые услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре.

2.9. Заказчику в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату услуг (квитанция об оплате).
2.10. Стоимость оказываемых услуг в договоре определяется по соглашению между Исполнителем и Заказчиком.

2.11. Исполнитель вправе привлекать специалистов для оказания платных услуг на договорной основе.

2.12. Учет платных услуг ведется в соответствии с действующей Инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях, организациях, состоящих на бюджете, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации.
3. Порядок получения и расходования денежных средств
3.1. Платные услуги осуществляются за счет средств Заказчика и (или) Потребителя, благотворительных пожертвований, средств сторонних организаций.
3.2. Потребитель обязан оплатить оказываемые платные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Стоимость оказываемых платных услуг в договоре определяется по соглашению между Исполнителем и Потребителем в соответствии с утвержденной сметой (калькуляцией на оказываемую услугу). 
3.3. Оплата платных услуг производится как наличным путем (через материально ответственное лицо), так и безналичным путем (на расчетный счет учреждения). Потребителю в соответствии с законодательством Российской Федерации выдается документ, подтверждающий оплату услуг (квитанция)
3.4. По соглашению Исполнителя и Потребителя оплата платных услуг может осуществляться за счет благотворительных пожертвований или иных целевых поступлений.
3.5. Оплата платных услуг, оказываемых гражданами, занимающимися индивидуальной трудовой деятельностью, может осуществляться только исполнителем. Передача наличных денег в иных случаях лицам, непосредственно оказывающим платные услуги, или другим лицам запрещается.
3.6. Исполнитель вправе снижать отдельным лицам цены на платные услуги, освобождать от уплаты полностью за счет других внебюджетных источников финансирования или за счет других исполнителей услуг.  Данные льготы определяются приказом директора учреждения и оговариваются в договоре между Исполнителем и Потребителем.

3.7. Доходы от оказания платных услуг распределяются следующим образом:     

- 70% - на заработную плату работников Исполнителя;     
- 30 % - на развитие Исполнителя.
3.8. Исполнитель по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных услуг (в соответствии планом финансово-хозяйственной деятельности). Полученный доход расходуется на цели развития Исполнителя:

- развитие и совершенствование образовательного процесса и качества предлагаемых платных услуг, 

- укрепление материально-технической базы Исполнителя, 

- другие цели на усмотрение Исполнителя.
3.9. Муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского учета и технического обслуживания Управления образованием Администрации города Шарыпово» ведет учет поступления и использования средств от платных услуг в соответствии с действующим законодательством. Учет ведется отдельно для каждого вида платной услуги.
4. Ответственность Исполнителя и Потребителя

4.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

4.2. При обнаружении недостатка платных качественных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном дополнительными программами (частью программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания услуг;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных услуг своими силами или третьими лицами.

4.3. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных услуг не устранены Исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

4.4. Если Исполнитель нарушил сроки оказания платных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной услуги) либо если во время оказания платных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, заказчик вправе по своему выбору:

а) назначить Исполнителю новый срок, в течение которого Исполнитель должен приступить к оказанию платных услуг и (или) закончить оказание платных услуг;

б) поручить оказать платные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от Исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости платных услуг;

г) расторгнуть договор.

4.5. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных услуг, а также в связи с недостатками платных услуг.

4.6. По инициативе Исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:

а) применение к Потребителю, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;

б) невыполнение Потребителем по дополнительной программе (части дополнительной программы) обязанностей по добросовестному освоению такой дополнительной  программы (части дополнительной программы) и выполнению плана работы;

в) установление нарушения порядка приема в осуществляющую деятельность организацию, повлекшего по вине Потребителя его незаконное зачисление в эту образовательную организацию;

г) просрочка оплаты стоимости платных дополнительных услуг;

д) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных услуг вследствие действий (бездействия) Потребителя.
5. Кадровое обеспечение оказания платных услуг
5.1. Для выполнения работ по оказанию платных услуг привлекаются:
 основные работники Исполнителя, сторонние специалисты. 
5.2. Отношения Исполнителя и специалистов, привлекающихся к оказанию платных услуг, строятся в соответствии с трудовым договором на оказание платных услуг.

5.3. Оплата труда работников Исполнителя, специалистов, привлекаемых со стороны, осуществляется в соответствии с заключенным  трудовым договором и согласно утвержденной смете (калькуляции) расходов по данной услуге. 
5.4. Рабочее время привлекаемых работников, специалистов к оказанию платных услуг устанавливается в соответствии с дополнительной программой.
5.5. На каждого работника, специалиста  привлекаемого к оказанию платных услуг, разрабатывается и утверждается должностная инструкция, с которой работник знакомится перед заключением договора на оказание платных услуг.
6. Заключительные положения

6.1. Перечень услуг Исполнителя формируется на основании спроса и возможностей Исполнителя и утверждается приказом директора Исполнителя.
6.2. Изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются директором Исполнителя.
Приложение 1
Договор
об оказании платных услуг № ___________

г. Шарыпово






        «____»______________20___г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТЕХНИЧЕСКОГО ТВОРЧЕСТВА» (далее по тексту - ЦДТТ) в лице директора Натальи Леонидовны Арапко, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с одной стороны, и ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и статус законного представителя несовершеннолетнего – мать, отец, опекун, попечитель, уполномоченный представитель органа опеки и попечительства или учреждение социальной защиты, в котором находится нуждающийся в опеке или попечительстве несовершеннолетний, либо лица, действующего на основании доверенности, выданной законным представителем)

именуемый в дальнейшем «Заказчик», представляющий интересы «Потребителя» _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество, дата рождения)

в дальнейшем именуемые Стороны, заключили в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора


Исполнитель предоставляет, а Заказчик оплачивает услуги, наименование и количество которых определено в таблице 1
Таблица 1

Стоимость услуги

	№ п/п
	Наименование услуги
	Форма предоставления (оказания) услуг (индивидуальная, групповая)
	Наименование группы

(курса)
	Месяц и год оказания услуги
	Количество академических часов в месяц, час.

	Стоимость услуги в месяц, руб.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	


2. Обязанности Исполнителя


Исполнитель обязан:

2.1.Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора. Оказать услуги в соответствии с планом занятий, представленной Исполнителем.

2.2. Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям.

2.3. Во время оказания услуг проявлять уважение к личности Потребителя, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей.

2.4. Сохранить место за Потребителем в случае его болезни, лечения, карантина, отпуска родителей, при условии документального подтверждения уважительной причины. 

2.5. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг.

3. Обязанности Заказчика

3.1. Своевременно вносить плату за предоставляемые услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора.

3.2. Незамедлительно сообщать администрации   Исполнителя об изменении контактного телефона и места жительства.

3.3. Незамедлительно извещать администрации Исполнителя об уважительных причинах отсутствия Потребителя на занятиях.

3.4. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий Исполнителя к поведению Потребителя или его отношению к получению предоставляемой услуги, указанной в разделе 1 настоящего договора.

3.5. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя.

3.6. Возмещать ущерб, причиненный Потребителям имуществу Исполнителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.7. Обеспечить Потребителя за свой счет предметами, необходимыми для надлежащего исполнения Исполнителем обязательств по оказанию услуг, в количестве, соответствующем возрасту и потребностям Потребителя.

3.8. В случае выявления заболевания Потребителя (по заключению учреждений здравоохранения) освободить Потребителя от занятий.
3.9. Для договора с участием Потребителя, не достигшего 14-летнего возраста, родители (законные представители) обязаны обеспечить посещение Потребителем занятий согласно расписанию занятий.

4. Обязанности Потребителя

Потребитель обязан:

4.1. Посещать занятия в соответствии с расписанием.

4.2. Соблюдать  дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя и другим Потребителям, не посягать на их честь и достоинство.
4.3. Бережно относиться к имуществу Исполнителя.
5. Права Исполнителя, Заказчика, Потребителя

5.1. Исполнитель вправе отказать Заказчику в заключении договора на новый срок по истечении действия настоящего договора, если Заказчик или Потребитель в период его действия допускали нарушения, предусмотренные гражданским законодательством и настоящим договором и дающие Исполнителю право в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора.

5.2. Заказчик вправе требовать от Исполнителя предоставления информации:

по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора, деятельности Исполнителя и перспектив ее развития; об успехах, поведении, отношении Потребителя к занятиям.

5.3. Потребитель вправе: обращаться к работникам Исполнителя по всем вопросам деятельности образовательного учреждения, пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым для обеспечения занятий.

6. Оплата услуг

6.1. Заказчик оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора, ежемесячно (не позднее 1 числа текущего месяца, или  в течении 3 дней после заключения настоящего договора) или полностью всю сумму договора.

6.2. Стоимость услуги по договору составляет ______ руб. (…) за 1 занятие (…час).
6.3. Исполнитель производит перерасчет оказанной услуги в случае пропуска занятий по уважительной причине (в случае болезни, лечения, карантина, отпуска родителей) и только при предоставлении подтверждающих документов, заявления на перерасчет Заказчиком. 

6.4. Исполнитель производит перерасчет оказанной услуги на следующий месяц от предоставления заявления о перерасчете денежных средств от Заказчика Исполнителю и предоставления Заказчиком документов подтверждающих уважительную причину.

6.5. Оплата производится не позднее сроков указанных в п.6.1 на расчетный счет Исполнителя, указанный в настоящем договоре. Оплата услуг удостоверяется Исполнителем путем предоставления Заказчику квитанции, подтверждающей оплату Заказчика.

6.6. В случае несвоевременного внесения оплаты за обучение в сроки, установленные п. 6.1 Исполнитель вправе требовать от Заказчика уплаты неустойки в размере, установленной законодательством Российской Федерации. 

6.7. Оплата услуг, предусмотренная настоящим разделом, может быть изменена по согласованию сторон, о чем составляется дополнительное соглашение к настоящему договору.

6.8. На оказание услуг, предусмотренных настоящим договором, составлена калькуляция расходов определенная в таблице 2.
Таблица 2
Калькуляция расходов 
	№ п/п
	Наименование расходов
	Процент расходов, %

	1
	Расходы на оплату труда с начислениями, в том числе:
	70

	2
	Расходы на развитие объединения
	15

	3
	Иные расходы
	15


7. Основания изменения и расторжения договора

7.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Заказчик вправе в любое время расторгнуть настоящий договор при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных расходов и услуг, оказанных до момента отказа.

7.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

7.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, если Заказчик нарушил сроки оплаты услуг по настоящему договору, а также в случае, если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных услуг стало невозможным вследствие действий (бездействия) Потребителя.

7.5. Исполнитель вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке, в случае если Потребитель не посещает занятия без уважительной причины в течение одного месяца.

7.6. Если Потребитель своим поведением систематически нарушает права и законные интересы других потребителей и работников Исполнителя, расписание занятий, Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, когда после трех предупреждений Потребитель не устранит указанные нарушения. 

8. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
обязательств по настоящему договору

8.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему договору они несут ответственность, предусмотренную гражданским законодательством, законодательством о защите прав потребителей, на условиях, установленных этим законодательством.

9. Срок действия договора и другие условия

9.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания сторонами и действует до исполнения сторонами принятых на себя обязательств.

9.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых находится у Исполнителя, другой у Заказчика.

	Исполнитель:

МБОУ ДО «ЦДТТ»
Адрес: 662315, Красноярский край, 
г. Шарыпово,
 2 м-он., д. 8/2

Тел. 8 (39153) 2-31-03

Директор МБОУ ДО «ЦДТТ»
Н.Л. Арапко
М.П.
	Заказчик: (Ф.И.О.)
_____________________________

_____________________________

_____________________________

Адрес:_______________________
_____________________________
Паспортные данные:______________________

_____________________________
кем выдан____________________

_____________________________
_____________________________
когда «____»_______________20____г.

место работы и должность

____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
Тел._________________________

(подпись)
	Потребитель: (Ф.И.О.)
_________________________
_________________________
_________________________
Адрес:___________________
_________________________
Паспортные данные:__________________
_________________________
кем выдан _______________ _________________________
_________________________
когда «____»____________20____г
Тел._____________________
(подпись)



СОГЛАСИЕ субъекта на обработку персональных данных:

Я________________________________________________________________________________________, (Фамилия, Имя, Отчество законного представителя несовершеннолетнего полностью)

как представитель интересов Потребителя 

__________________________________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество несовершеннолетнего, достигшего 14 летнего возраста полностью)

даю свое согласие на обработку следующих персональных данных:
1. Фамилия, имя, отчество (Потребителя, родителей/законных представителей Потребителей)
2. Дата рождения (потребителя, родителей/ законных представителей потребителя)
3. Номер, серия, дата выдачи основного документа, удостоверяющего личность (Потребителя, родителей/ законных представителей Потребителей)
4. Адрес прописки (регистрации) родителей (Потребителя, родителей/ законных представителей Потребителя)
В случае неправомерного использования персональных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных, либо его законного представителя.
Данное  соглашение  действует в  полном соответствии с Федеральным законом №   152 от 02.07.2006 г. «О защите персональных данных»

________________________                                                                                               ______________________

     (подпись Заказчика)                                                                                                               (дата заполнения)

____________________________                                                                                     _______________________

      (подпись Потребителя,                                                                                                       (дата заполнения)
    достигшего 14-летнего возраста)
Приложение 2
ПОРЯДОК

определения платы за выполненные работы, оказанные услуги для граждан и юридических лиц, предоставляемые МБОУ ДО «ЦДТТ» 

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определения платы за выполненные работы, оказанные услуги, для граждан и юридических лиц, предоставляемые МБОУ ДО «ЦДТТ», находящимся в ведении Управления образованием Администрации города Шарыпово (далее – Порядок) разработан в соответствии с пунктом 4 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях", осуществляющий сверх установленного муниципального задания, а так же в случаях, определенных законами Красноярского края, в пределах установленного муниципального задания на выполнение работ, оказание услуг, относящихся в соответствии с уставом учреждения к его основным видам деятельности, для физических и юридических лиц на платной основе (далее – платные услуги).
1.2. Порядок не распространяется на иные виды деятельности учреждения, не являющиеся основными в соответствии с его уставом.

1.3. Порядок разработан в целях установления единого механизма формирования цен, предельных цен на платные услуги (далее – цены).

1.3. Платные услуги оказываются учреждением по ценам, целиком покрывающим издержки учреждения на оказание данных услуг.

1.4. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг в зависимости от материальной базы, численного состава и квалификации персонала, спроса на услугу, работу и т.д.

1.5. Учреждение формирует и утверждает перечень платных услуг по согласованию с Управлением образования Администрации города Шарыпово.

1.6. Учреждение приказом директора  утверждает стоимость  платных услуг.

1.7. Стоимость платных услуг определяется на основе расчета экономически обоснованных затрат материальных и трудовых ресурсов (далее - затраты).

1.8. Учреждение обязано своевременно и в доступном месте предоставлять гражданам и юридическим лицам необходимую и достоверную информацию о перечне платных услуг и их стоимости по форме согласно таблице 1.

Таблица 1
Информация
о ценах на платные услуги, работы, 
оказываемые МБОУ ДО «ЦДТТ»
	№
	Наименование услуги
	Цена

	1
	
	

	2
	
	


II. Определение цены

2.1. Цена формируется на основе себестоимости оказания платной услуги, с учетом спроса на платную услугу, требований к качеству платной услуги. 
2.2. Затраты учреждения делятся на затраты, непосредственно связанные с оказанием платной услуги и потребляемые в процессе ее предоставления, и затраты, необходимые для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги.

2.3. К затратам, непосредственно связанным с оказанием платной услуги, относятся:

- затраты на персонал, непосредственно участвующий в процессе оказания платной услуги (основной персонал);

- материальные запасы, полностью потребляемые в процессе оказания платной услуги;

- затраты (амортизация) оборудования, используемого в процессе оказания платной услуги;

- прочие расходы, отражающие специфику оказания платной услуги.

2.4. К затратам, необходимым для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемым непосредственно в процессе оказания платной услуги, (далее - накладные затраты) относятся:

- затраты на персонал учреждения, не участвующего непосредственно в процессе оказания платной услуги (далее - административно-управленческий персонал);

- хозяйственные расходы - приобретение материальных запасов, оплата услуг связи, транспортных услуг, коммунальных услуг, обслуживание, ремонт объектов (далее - затраты общехозяйственного назначения);

- затраты на уплату налогов (кроме налогов на фонд оплаты труда), пошлины и иные обязательные платежи;

- затраты (амортизация) зданий, сооружений и других основных фондов, непосредственно не связанных с оказанием платной услуги.

2.5. Для расчета затрат на оказание платной услуги используется метод прямого счета.

2.6. Метод прямого счета применяется в случаях, когда оказание платной услуги требует использования отдельных специалистов учреждения и специфических материальных ресурсов, включая материальные запасы и оборудование. В основе расчета затрат на оказание платной услуги лежит прямой учет всех элементов затрат.

Зусл = Зоп + Змз + Аусл + Зн, где:

Зусл - затраты на оказание платной услуги;

Зоп - затраты на основной персонал, непосредственно принимающий участие в оказании платной услуги;

Змз - затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания платной услуги;

Аусл - сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги;

Зн - накладные затраты, относимые на стоимость платной услуги.

2.7. Затраты на основной персонал включают в себя:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

- затраты на командировки основного персонала, связанные с предоставлением платной услуги;

- суммы вознаграждения сотрудников, привлекаемых по гражданско-правовым договорам.

Затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда рассчитываются как произведение стоимости единицы рабочего времени (например, человеко-дня, человеко-часа) на количество единиц времени, необходимое для оказания платной услуги. Данный расчет проводится по каждому сотруднику, участвующему в оказании соответствующей платной услуги, и определяется по формуле:

Зоп = SUM ОТч x Тусл, где:

Зоп - затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала;

Тусл - норма рабочего времени, затрачиваемого основным персоналом;

ОТч - повременная (часовая, дневная, месячная) ставка по штатному расписанию и по гражданско-правовым договорам сотрудников из числа основного персонала (включая начисления на выплаты по оплате труда).

Расчет затрат на оплату труда персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги, приводится по форме согласно таблице 2. 
Таблица 2

РАСЧЕТ

затрат на оплату труда персонала  МБОУ ДО «ЦДТТ»

	Должность
	Средний должностной
оклад в месяц,     
включая начисления 
на выплаты по      
оплате труда (руб.)
	Месячный
фонд    
рабочего
времени 
(мин.)  
	Норма времени
на оказание  
платной      
услуги (мин.)
	Затраты на      
оплату труда    
персонала (руб.)
(5) = (2) / (3) 
x (4)           

	1    
	2         
	3    
	4      
	5        

	1.       
	
	
	
	

	2.       
	
	
	
	

	...      
	
	
	
	

	Итого    
	X         
	X    
	X      
	


2.8. Затраты на приобретение материальных запасов и услуг, полностью потребляемых в процессе оказания платной услуги, включают в себя (в зависимости от оказываемой услуги):

- затраты на приобретение расходных материалов;
- затраты на другие материальные запасы.

Затраты на приобретение материальных запасов рассчитываются как произведение средних цен на материальные запасы на их объем потребления в процессе оказания платной услуги. Затраты на приобретение материальных запасов определяются по формуле:

                                     j        j

              Змз = SUM МЗ  x Ц ,

                                     i

    Змз  - затраты на материальные запасы, потребляемые в процессе оказания

платной услуги;

      j

    МЗ  - материальные запасы определенного вида;

      i

     j

    Ц  - цена приобретаемых материальных запасов.

Расчет затрат на материальные запасы, непосредственно потребляемые в процессе оказания платной услуги, проводится по форме согласно таблицы 3.
Таблица 3
РАСЧЕТ

затрат на материальные запасы  МБОУ ДО «ЦДТТ»

	Наименование
материальных
запасов
	Единица  
измерения
	Расход (в ед.
измерения)
	Цена за
единицу
	Всего затрат   
материальных   
запасов        
(5) = (3) x (4)

	1      
	2
	3
	4
	5

	1.          
	
	
	
	

	2.          
	
	
	
	

	Итого       
	X
	X
	X
	


2.9. Сумма начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, определяется исходя из балансовой стоимости оборудования, годовой нормы его износа и времени работы оборудования в процессе оказания платной услуги.

Расчет суммы начисленной амортизации оборудования, используемого при оказании платной услуги, приводится по форме согласно таблицы 4.
Таблица 4

РАСЧЕТ

суммы начисленной амортизации оборудования  

МБОУ ДО «ЦДТТ»

	Наименование
оборудования
	Балансовая
стоимость 
	Годовая
норма  
износа 
(%)    
	Годовая     
норма       
времени     
работы      
оборудования
(час.)      
	Время работы 
оборудования 
в процессе   
оказания     
платной      
услуги (час.)
	Сумма начисленной  
амортизации        
(6) = (2) x (3) x  
(4) / (5)          

	1      
	2     
	3   
	4      
	5      
	6         

	1.          
	
	
	
	
	

	2.          
	
	
	
	
	

	...         
	
	
	
	
	

	Итого       
	X     
	X   
	X      
	X      
	


2.10. Объем накладных затрат относится на стоимость платной услуги пропорционально затратам на оплату труда и начислениям на выплаты по оплате труда основного персонала, непосредственно участвующего в процессе оказания платной услуги:

                            З  = k  x Зоп, где:

                             н    н

    k  -  коэффициент  накладных  затрат,  отражающий  нагрузку  на единицу

     н

оплаты   труда   основного   персонала   учреждения.   Данный   коэффициент

рассчитывается  на  основании  отчетных  данных  за предшествующий период 

Затраты на административно-управленческий персонал включают в себя:

затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала;

нормативные затраты на командировки административно-управленческого персонала;

затраты по повышению квалификации основного и административно-управленческого персонала.

Затраты общехозяйственного назначения включают в себя:

затраты на материальные и информационные ресурсы, затраты на услуги в области информационных технологий (в том числе приобретение неисключительных (пользовательских) прав на программное обеспечение);

затраты на коммунальные услуги, услуги связи, транспорта, затраты на услуги банков, прачечных, затраты на прочие услуги, потребляемые учреждением при оказании платной услуги;

затраты на содержание недвижимого и особо ценного движимого имущества, в том числе затраты на охрану (обслуживание систем видеонаблюдения, тревожных кнопок, контроля доступа в здание и т.п.), затраты на противопожарную безопасность (обслуживание оборудования, систем охранно-пожарной сигнализации, т.п.), затраты на текущий ремонт по видам основных фондов, затраты на содержание прилегающей территории, затраты на арендную плату за пользование имуществом (в случае, если аренда необходима для оказания платной услуги), затраты на уборку помещений, на содержание транспорта, приобретение топлива для котельных, санитарную обработку помещений.

Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения определяется исходя из балансовой стоимости оборудования и годовой нормы его износа.

Расчет накладных затрат приводится по форме согласно таблицы 5.
Таблица 5

РАСЧЕТ

накладных затрат   _____________________________

                                  (наименование платной услуги)

	1.
	Затраты на административно- управленческий персонал                  
	

	2.
	Затраты общехозяйственного назначения                               
	

	3.
	Сумма начисленной амортизации имущества общехозяйственного назначения  
	

	4.
	Суммарный фонда оплаты труда  основного персонала                      
	

	5.
	Коэффициент накладных затрат             
	(5) = [(1) + (2) + (3)] / (4)

	6.
	Затраты на основной персонал, участвующий
в предоставлении платной услуги          
	

	7.
	Итого накладные затраты                  
	(7) = (5) x (6)              


2.11. Расчет цены приводится по форме согласно таблице 6.
Таблица 6

РАСЧЕТ

цены на оказание платной услуги

_______________________________

(наименование платной услуги)

	
	Наименование статей затрат
	Сумма (руб.)

	1.
	Затраты на оплату труда основного персонала   
	

	2.
	Затраты материальных запасов                  
	

	3.
	Сумма начисленной амортизации оборудования,   
используемого при оказании платной услуги     
	

	4.
	Накладные затраты, относимые на платную услугу
	

	5.
	Итого затрат                                  
	

	6.
	Цена на платную услугу                        
	


